UBND QUẬN BÌNH THẠNH                  				CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   TRƯỜNG MẦM NON 5								Độclập - Tự do - Hạnhphúc


LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 20/3/2023 ĐẾN 26/3/2023 
	Ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Người thực hiện

	




Thứ hai
(20/3)
	Cả tuần
	- Thực tế, giám sát hoạt động bếp ăn, nhóm lớp
	Bếp
	- C.Thanh + C.Loan

	
	Cả tuần
	- Thực hiện hồ sơ 3 bước, khẩu phần dinh dưỡng, hồ sơ y tế trường học
	P.Phó Hiệu trưởng
	- C.Loan

	
	Cả tuần
	- Thực hiện điểm danh trên CSDL, cập nhật thực đơn trên CSDL, Cổng thông tin điện tử
	P.HCQT
	- C.Quyên

	
	Cả tuần
	- Cập nhật BC đường link tiêm vacxin covid 19 cho trẻ
	P.Phó Hiệu trưởng
	- C.Loan

	
	Cả tuần
	- Báo cáo tình hình dịch bệnh cho trạm y tế Phường
	P.Phó Hiệu trưởng
	- C.Loan

	
	Cả tuần
	- Gửi mẫu 2C và cập nhật mẫu 2C tất cả CB-GV-NV
	P.HCQT
	- C.Quyên

	
	Cả ngày
	- Nộp Báo cáo tháng 3 + Kế hoạch tháng 4
	Hiệu trưởng
	- 2 PHT+ C.Quyên+ CTCĐ+ BTCĐ

	
	10g00
	- Trao quyết định cán bộ ngành giáo dục
	Hội trường B9
	- C.Thanh + C.Phượng

	
	14g30
	- Họp xét đánh giá quý 1/2023 và giai đoạn 3
	Các tổ
	- Các tổ 

	
	16g30
	- Họp xét đánh giá quý 1/2023 và giai đoạn 3
	P.HCQT
	- Tổ VP + Tổ CD

	


Thứ Ba
(21/3)
	Cả ngày
	- Nộp Báo cáo tháng 3 + Kế hoạch tháng 4
	Hiệu trưởng
	- 2 PHT+ C.Quyên+ CTCĐ+ BTCĐ

	
	09g00
	- Tổng hợp danh sách phụ huynh đăng ký tẩy giun Khối Mẫu giáo
	P.HCQT
	- C.Loan + C.Quyên

	
	10g00
	- Các tổ gửi biên bản cho C.Trâm 
	[bookmark: _GoBack]
	- Các Tổ trưởng

	
	15g00
	- Họp HĐ thi đua 
	P.truyền thống
	- Hội đồng thi đua

	
	15g30
	- Báo cáo đường link thu thập số liệu theo đề án 5628
	Báo cáo link
	- C.Loan

	
	18g00
	- Tọa đàm "Nghe Thanh niên nói - Nói thanh niên nghe"; Trao GCN Đoàn viên ưu tú 2022
	Hội trường UBND P5
	- C.Giàu + C.Nhung + C.Trâm

	 Thứ tư
(22/3)
	Cả ngày
	- Liên hệ đặt thuốc tẩy giun
	Nhà thuốc số 2
	- C.Quyên

	
	07g30
	- Tập huấn nghiệp vụ công tác Hội cho cán bộ Hội khối trường học năm 2023
	Trường THCS Hà Huy Tập
	- C.Loan + C.Quyên

	
	08g00
	- Tham dự HN đối thoại giữa người đứng đầu cấp ủy với Nhân dân lần 1/2023
	Hội trường UBND  P5
	- C.Thanh

	
	10g00
	- Thực hiện công tác bàn giao hồ sơ
	P.Phó Hiệu trưởng
	- C.Thanh + C.Phượng

	
	14g00
	- Dự tập huấn đánh  giá ngoài (đợt 89)
	Hội trường A  (Trường THPT Chuyên Trần Đại Nghĩa)20 Lý Tự Trọng P.Bến Nghé Q.1
	- C.Thanh

	
	15g00
	- Báo cáo số liệu Nhu cầu vacxin phòng covid-19 cho 6 tháng cuối năm 2023
	
	- C.Loan

	
	16g30
	- Họp Hôi đồng Sư phạm
	Mầm 1
	- Tất cả CB - GV- NV

	Thứ năm
(23/3)
	08g00
	- Bàn giao + thống nhất nhiệm vụ BGH
	P.Hiệu trưởng
	- BGH

	
	13g00
	- Họp mặt kỷ niệm 92 năm ngày thành lập Đoàn TNCS HCM (26/3/1931-26/3/2023)
	Hội trường UBND  P5
	- C.Giàu

	

    Thứ sáu
(24/3)
	08g00
	- Thẩm định quyết toán năm 2022
	P.HCQT
	- C.Thanh + C.Thủy KT+ C.Quyên

	
	08g15
	- Tổ chức cho các bé Khối Mẫu giáo uống tẩy giun
	Khối Mẫu giáo
	- C.Loan + GV Khối MG

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ bảy
(25/3)
	
	
	
	
	

	Chủ nhật
(26/3)
	
	
	
	


Lưuý :  - Kiểm tra kỹ sức khỏe của trẻ khi nhận trẻ vào buổi sáng, đưa đón trẻ tận tay PH.
- GV các nhóm lớp cần tăng cường công tác vệ sinh phòng dịch bệnh, khử khuẩn hàng ngày, hàng tuần.
- 2 bảo vệ nghiêm túc kiểm tra hệ thống điện nước của các nhóm lớp vào mỗi buổi chiều, xử lý kịp thời không để nước tồn đọng ở các khu vực xung quanh trường.
- Thực hiện báo cáo chính xác và kịp thời tình hình F0, tay chân miệng, sốt xuất huyết tại lớp (nếu có).
- Thực hiện tốt công tác tổ chức bán trú , VSATTP, cấp dưỡng thực hiện sắp xếp lại quy trình bếp 1 chiều.
- Thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh cúm.
- Vệ sinh và xúc xả nước trong bồn chưa (Bảo vệ).
- Thực hiện tốt công tác truyền thông phối kết hợp với CMHS.
- Các lớp nghiêm túc vê sinh khử khuẩn phòng lớp vào buổi chiều
